Instrukcja dodawania odnosnika do zeskanowanych dokumentow

1) Tworzymy Nowy Folder, w ktéorym zostang zamieszczone zatgczniki

Nr 1i/lub Nr 2;
& Nowy folder =]
Flic Edycjig Widok Ulubione MNarzedzia Pomoc f,'
O Wstecz - J ? P ! Wyszukaj Faldery Ev
Adres | j a Przejdi
Nazwa Fozmiar | Typ | Dat;
£ ia plikdw i f A = Zalacznik_Nr1_drewno_lite_i_celowo_rozdrobnione 11 KB Skoroszyt programu ... 201
i . @Zalacznik_NrZ_materiaI_dnewrry 11 KB Skoroszyt programu ... 201
9 Utwérz nowy folder
Inne miejsca b3
S Maje dokumenty
_é Mé&j komputer
Szczegoly ¥
. 2l

2) nastepnie w katalogu zamieszczamy wszystkie pliki
zeskanowanowanych dokumentéw, ktore beda zatgczone do ww.
zestawien (przed zeskanowaniem ww. dokumenty powinny by¢
podpisane za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do

reprezentowania dostawcy paliw - biomasy pochodzenia lesnego);



& Nowy folder (O] x|
Pll.  Edycia Widok Ulubione Marzedzia Pomoc |ﬂ.

@Wstecz - O v Lﬁ; pWyszukaj IL__ Foldery |v
Adres | | B Presidz

Mazwa = I anrniarl Typ I Datz
Zadania plikéw i folderow % iEE]ZElIElcznik_Nr'l _drewno_lite_i_celowo_rozdrobnione 11KB Skoroszyt programu ... 207:
9 L fold @ZEﬂE.IE:"Z ik NI’lg=I.'!'_I_.E.I:tE[ifI| drzewny 11 KE Skoroszyt programu ... 201,
2 Utwérz nowy folder = SE0EW- 110102909501 121KB  Adobe Acrobat Doc... 2011
T S60BW-110102909510 150 KB  Adobe Acrobat Doc... 2011
. ~ X SEDEW-110102509481 117 KB  Adobe Acrobat Doc... 2011
Inne miejsca S =
T S60BW-110102909490 118 KB Adobe Acrobat Doc... 2011
Moje dokumerty % S60BW-110102909500 153 KB Adobe Acrobat Doc... 2011
i M3 komputer
Szcregoly ¥

3) otwieramy zatgcznik Nr 1 (lub Nr 2) i klikamy prawym przyciskiem na

komoérke (C11), w ktorej tworzymy link klikajac prawym przyciskiem

na myszy i wybieramy Hipertacze;

El} Zalacznik_Nr1_drewno_lite_j_celowo_rozdmbnione

A | B C D
1 Zestawienie faktur Vat dokumentujacych dostarczenie biomasy leénej do {(nazwa jed. e/ ie rgetyczneg
2 wmiesigcul T " 2012 roku
3
tancuch dostaw biomasy lesnej do dostawcy paliw dokumentujgcy pochodzenie/Zrédlo biomasy dostarczonej we wskazanym
4 okresie do ww. utvtkownika koncowego
§ Uiytkownik koncowy: Pierwszy wprow. drewno na rynek:  [Peina nazwa i siedziba kontrahenta
¢ G = I NrEV:
A INrFV: Wolumen dostawy [m3 lub Mg]:
8 | Forma handlowa:
9 Wolumen dostawy [m3 lub Mg]: Kraj:
10 | Materiat poddany obrébce chemicznej:
11 |[Forma handlowa: Zalaeznik (Dok ozowy z lasu i k do sk daok i
12 | Dostawca: Petng| & Vyini o
13 Materiat poddany obrébee chemicznei: Nr FV: |52 Hophy
14 | _ TAK/NIE Forma handlowa: l v
15 Materiat poddany obrébce chemicznej: |TAKA Widsi
16 Wolumen dostawy [m3 lub Mg): | =
17 Dostawca: Petna, b 0
18 NrFV: | Ues
19 Forma hand) | Wyctyid qawatodt
20 Materiat poddany obrébee chemicme]:  [TAKA
21 Wolumen dostawy [m3 lub Mg]: J O Moo
22 | (podpis osoby upowainionsf do reprezentowania dostawey paliva) (& Eomatuj komdrki
23 Viytéerz 2 baty ozwiane
24 Dodaj gauice
25 Lhwirz bste.
26
27 Hiperiacze
2 P
29 T
T Y Arkusz1 [ | 1 vl




4) nastepnie wybieramy

i klikamy OK;

-

1EHRS SR VE s B-TF

Cc1 # odnosnik do skanu dokumentu

1] Pllc Edycja Widok Wstaw Fomat Naedzia Dane Okno  Pomog

8z -4l %@

dokument, ktéry ma by¢ podpiety pod link

-0
P}

= =9 = 9,

A

Zestawienie faktur Vat dokumentujacych dostarczenie biomasy le$nej do

4 w miesiacu

3

B

2012 roku

D

0 nazwa Jed. wytwdrezej/przedsieb. enemewénega)

Laficuch dostaw biomasy leinej do dostawcy paliw dokumentujacy pochodzenie/Zrédio biomasy dostarczonej we wskazanym

okresie do ww. uzytkownika kor’xcowego

Pierwszy wprow. drewno na rynek:

Peina nazwa i siedziba kontrahenta

) Uzytkownik koficowy:

b (nezwa jed. wy cj/pr b. ener ) NrFV:
! INrFV: ‘Wolumen dostawy [m3 lub Mg]:
3 Forma handlowa:
) | Wolumen dostawy [m3 lub Mg]: Kraj:
0 Materiat poddany obrébce chemicznej: TAK/NIE
17 | Forma handlowa: Zalgcznik (Dok wywozowy z lasu) lodnosnik do skanu dokumentu
2 Dostawca: Pelna nazwa i siedziba kontrahenta
3 | Material poddany obrébee ck NrFV:
4 TAK/NIE Forma handlowa:
5 ateriat o ]
2 Wolumen ¢ oy Tekstdn wySietienia: fodnognk do sanu dokuments
7 Dostawca:
8 INCEV: ey piic | Saokaim: [ Nowy foider E QJ li]
9 Form lub strona sied | - T =
0 Material pe | \eb Biezacy 0
1 Wolumen ¢ a folder || = se0aw-110 102909500
2 | (podpis osoby up ionej do reg tawey paliwa) Miejsce w tym =T 580BW-110102909501
3 dokumende Strony | T S60BW-110102909510
3 przegladane |61 Zalacznik_Nr 1_drewno_lite_i_celowa_rozdrobnione
5 &3] Zalacznik_Nr2_material_drzewny
6 Utwérznowy | MNiedawno
i dokument USRI
7 pliki
8 ;i Adres: [s608w-110 10290948 1.pdf
i Adres e-mail
0
il
2
3
'

5) Linkjest gotowy!

Etykietka ekranowa...
Zakladka...

sk

Katalog nagrywamy na ptyte, ktora przesylamy do URE

B Cc
1] Zestawienie faktur Vat dokumentujacych dostarczenie biomasy leinej do flmzwnjcd. J i/}
2 w miesi 2012 roku
3
tarficuch dostaw biomasy lesnej do dostawcy paliw dokumentujacy pochodzenie/érddto biomasy dostarczone] we wskazanym
q okresie do ww. uzytkownika koficowego
5 | Uiytkownik konicowy: Pierwszy wprow. drewno na rynek:  |Peina nazwa i siedziba kontrahenta
6 (nazwa jed, wytwérezej/przedsigh. energetycznego)  |NrFV:
T INrEV: Wolumen dostawy [m3 lub Mg]:
8 Forma handlowa:
9 Wolumen dostawy [m3 lub Mg]: Kraj:
10
11 |Forma h
12 Dostawca: Peina nozwa i siedziba kontrahenta
13 |Materiat poddany obrébee chemicznej: NrFV:
14 TAK/NIE Forma handlowa:
15 Materiat poddany obrébce chemicznej: TAK/NIE
16 Wolumen dostawy [m3 lub Mg}
1 Dostawca: Peina nozwa i siedziba kontrahenta
18 NrFV:
19 Forma handlowa:
20 Materiat poddany obrébce chemicznej:  |TAK/NIE
21 Wolumen dostawy [m3 lub Mg}:
22 | (podpis osaby upownznionej do reprezentowania dostawcy paliwa)
23
24
25
2
27
28
29|
4 ¥ ) Arkuszt f Ll



