Warszawa, dnia 11 marca 2026 r.

Informacja
w sprawie wnoszenia optat skarbowych z tytulu wydania zaswiadczenia,
(w tym zaswiadczenia o dopuszczeniu do aukcji lub zaswiadczenia o wygranej aukcji),

a takze zloZenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa (prokury).

Uprzejmie przypominamy, Ze zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. b oraz pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada

2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 z p6zn. zm.), optacie skarbowej podlega:

— wydanie zaswiadczenia na wniosek;

- zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego
odpisu, wypisu lub kopii - w sprawie z zakresu administracji publicznej lub w postepowaniu

sadowym.

I. Optata skarbowa z tytutu wydania zadwiadczenia o dopuszczeniu do udziatu w aukcji

W mysl art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy o optacie skarbowej, obowigzek zaptaty optaty skarbowej od

wydania zaswiadczenia powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie tego zaswiadczenia.

Z kolei, stosownie do art. 6 ust. 2 ustawy o optacie skarbowej, optate skarbowa wptaca sie z chwilg

powstania obowigzku jej zaplaty.

Zgodnie z czescig Il pkt 21 zalgcznika do ww. ustawy, w odniesieniu do czynno$ci zwigzanej
z zakresem dziatania Prezesa URE, polegajacej na wydaniu zaswiadczenia, optata skarbowa

wynosi 17,00 zt.

W mysl art. 12 ust. 1 w zwigzku z ust. 2 pkt 1 ustawy o optacie skarbowej, organem podatkowym
wlasciwym miejscowo w sprawach oplaty skarbowej od dokonania czynnosci urzedowe;j,
wydania zaswiadczenia oraz zezwolenia (pozwolenia, Kkoncesji) jest organ podatkowy
(wéjt/burmistrz/prezydent miasta) wtasciwy ze wzgledu na siedzibe organu lub podmiotu, ktéry

dokonat czynnosci urzedowej albo wydatl zaswiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie, koncesje).

Z uwagi na fakt, iz siedziba centralnego organu administracji rzadowej - Prezesa URE jest
m. st. Warszawa, zaptata optaty skarbowej powinna by¢ dokonywana na rzecz wilasciwego
miejscowo organu podatkowego - Prezydenta m. st. Warszawy. Wptat dokonuje sie na rachunek
Urzedu Miasta Stolecznego Warszawy Centrum Obshlugi Podatnika, ul. Obozowa 57,
01-161 Warszawa, numer rachunku: 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070, z dopiskiem
(w zaleznosci od rodzaju czynnosci): ,zaswiadczenie o dopuszczeniu do aukcji dla instalacji
[wskazaé nazwe instalacji odnawialnego Zrédta energii]” albo ,zaswiadczenie o wygranej aukcji

[wskazaé nazwe instalacji odnawialnego Zrédta energii”]. Zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy o optacie



skarbowej, optata ta moze by¢ takze dokonana w kasie wtasciwego organu podatkowego - Urzedu

Miasta Stotecznego Warszawy.

Stosownie do art. 261 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U.z 2025 r. poz. 1691), jezeli strona nie wptacita naleznosci tytutem optat
i kosztéw postepowania, ktére zgodnie z przepisami powinny by¢ uiszczone z goéry, organ
administracji publicznej prowadzacy postepowanie wyznaczy jej termin do wniesienia tych
naleznosci. Termin ten nie moze by¢ krotszy niz siedem dni, a dtuzszy niz czternascie dni. Jezeli
w wyznaczonym terminie naleznosci nie zostang uiszczone, podanie podlega zwrotowi lub

czynnos$¢ uzalezniona od oplaty zostanie zaniechana.

Il. Optata skarbowa z tytulu zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa (prokury)

W pierwszej kolejnosci nalezy przypomnie¢, iz stosownie do art. 1091 § 1 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U.z 2025 r. poz. 1071 z pézn. zm.), prokura jest
pelnomocnictwem udzielonym przez przedsiebiorce podlegajacego obowigzkowi wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej albo do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego, ktére obejmuje umocowanie do czynnos$ci sgdowych i

pozasgdowych, jakie sg zwigzane z prowadzeniem przedsiebiorstwa.

Zgodnie z art. 30a ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéow (Dz. U. z 2025 r. poz.
1480) w zakresie, w jakim informacja o pelnomocniku lub prokurencie umocowanym do dziatania
w imieniu przedsiebiorcy zostata opublikowana za posrednictwem systemu teleinformatycznego
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, albo w zakresie, w jakim dane
pelnomocnika lub prokurenta zostaty wpisane do rejestru przedsiebiorcdw Krajowego Rejestru
Sadowego, do wykazania przed organem upowaznienia do prowadzenia sprawy w imieniu
przedsiebiorcy nie stosuje sie przepisu art. 33 § 3 Kodeksu postepowania
administracyjnego. Organ z urzedu potwierdza w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej albo Krajowym Rejestrze Sgdowym upowaznienie pelnomocnika lub
prokurenta do prowadzenia sprawy w imieniu przedsiebiorcy. Ustalenie w tym zakresie utrwala

sie w aktach sprawy w formie adnotacji.

W mysl art. 6 ust. 1 pkt 4 ustawy o optacie skarbowej, obowiazek zaptaty optaty skarbowej od
zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petlnomocnictwa (prokury) oraz od jego
odpisu, wypisu lub kopii powstaje z chwila zlozenia ww. dokumentu w organie administracji

publicznej, sadzie lub podmiocie innym niz organ administracji rzagdowej i samorzadowe;j.

Z kolei, stosownie do art. 6 ust. 2 ustawy o optacie skarbowej, optate skarbowa wplaca sie z

chwila powstania obowiazku jej zaptaty.



Zgodnie z czeScig IV Zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej w odniesieniu do czynnosci
zwigzanych ze ztozeniem dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury
oraz jego odpisu, wypisu lub kopii, optata skarbowa wynosi 17,00 zt od kazdego stosunku

pelnomocnictwa (prokury).

W mysl art. 12 ust. 1 w zwiazku z ust. 2 pkt 2 ustawy o optacie skarbowej, organem podatkowym
wlasciwym miejscowo w sprawach optaty skarbowej od ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii w formie papierowej
jest organ podatkowy (woéjt/burmistrz/prezydent miasta) wlasciwy ze wzgledu na miejsce
zlozenia dokumentu - z uwagi na fakt, iz siedzibg centralnego organu administracji rzagdowej -
Prezesa URE jest m. st. Warszawa, zaplata optaty skarbowej powinna by¢ dokonywana na rzecz
wlasciwego miejscowo organu podatkowego - Prezydenta m. st. Warszawy. Wptat dokonuje sie
na rachunek Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy Centrum Obstugi Podatnika, ul. Obozowa 57,
01-161 Warszawa, numer rachunku: 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070. Zgodnie z art. 8 ust. 1
ustawy o optacie skarbowej, optata ta moze by¢ takze dokonana w kasie wiasciwego organu

podatkowego - Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy.

Uwaga! W przypadku zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub
prokury w formie elektronicznej za posrednictwem systemu teleinformatycznego, zgodnie
z art. 12 ust. 2 pkt 3 ww. ustawy, optate skarbowa nalezy wptaci¢ na konto organu podatkowego

wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy.

Jezeli jest wiecej niz jeden mocodawca, optate skarbowa nalezy wnie$¢ na konto urzedu miasta
lub gminy, wiasciwego dla miejsca zamieszkania lub siedziby tego mocodawcy, ktéry ma miejsce
zamieszkania lub siedzibe w Polsce i ktéry jest wskazany w dokumencie jako pierwszy. Jezeli
zaden z mocodawcéw ustanawiajacych pelnomocnictwo lub prokure w jednym dokumencie nie
ma miejsca zamieszkania albo siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej optate skarbowg

nalezy wptaci¢ na ww. konto Prezydenta m. st. Warszawy.

Optat skarbowych od ztozenia pelnomocnictwa nalezy dokonywac z dopiskiem ,Opfata za
petnomocnictwo/prokure dla [wskazaé imie i nazwisko petnomocnika/prokurenta], instalacja

[wskaza¢ nazwe instalacji]”.

Stosownie do art. 11 ust. 1 ustawy o optacie skarbowej, jezeli w wyznaczonym terminie naleznos$¢

nie zostanie uiszczona, Prezes URE zawiadomi o tym fakcie wlasciwy organ podatkowy.



