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Instrukcja wypełniania formularza 

„Badanie roczne operatorów systemów dystrybucyjnych gazowych (OSD) za 2025 rok” 

 

1. Zakres sprawozdawczos ci i okres sprawozdawczy 

Do wypełnienia formularza zobowiązane są przedsiębiorstwa zajmujące się dystrybucją paliw 

gazowych, posiadające na dzien  31 grudnia 2025 r. koncesję Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki 

na wykonywanie działalnos ci gospodarczej w tym zakresie (dalej: Operator Systemu 

Dystrybucyjnego, OSD, sprawozdawca). 

Formularz dotyczy operatoro w systemo w dystrybucyjnych, kto rzy w 2025 r. realizowali 

dystrybucję paliw gazowych przy wykorzystaniu gazociągo w, w zakresie: 

• gazu wysokometanowego, 

• gazu zaazotowanego. 

Formularz nie obejmuje danych dotyczących dystrybucji lub obrotu innymi rodzajami paliw 

gazowych, w szczego lnos ci: gazu koksowniczego, gazu z odmetanowania kopaln , LNG, CNG, 

bioLNG, bioCNG oraz innych paliw gazowych. 

Sprawozdanie obejmuje badanie roczne OSD za 2025 r. w celu realizacji obowiązku Prezesa 

Urzędu Regulacji Energetyki, o kto rym mowa w art. 23 ust. 2 pkt 18b oraz pkt 20 ustawy z dnia 

10 kwietnia 1997 r. – Prawo energetyczne (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 43, z po z n. zm.; dalej: Prawo 

energetyczne), a takz e w związku z obowiązkiem informowania Komisji Europejskiej o 

funkcjonowaniu polskiego rynku paliw gazowych. 

Dane nalez y wykazywac : 

• za okres od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. albo 

• według stanu na 31 grudnia 2025 r., 

zgodnie z opisem zawartym w tytułach arkuszy oraz nagło wkach kolumn formularza. 

2. Sposo b przekazania danych 

Wypełniony formularz nalez y przekazac  w trybie odpowiedzi na wezwanie Prezesa URE na adres 

do doręczen  elektronicznych Urzędu Regulacji Energetyki (e-Doręczenia):  

AE:PL-25259-52521-UECUJ-18  

Przedsiębiorstwo energetyczne, kto re zgodnie z harmonogramem opublikowanym na stronie: 

https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/004495#6 nie ma jeszcze obowiązku posiadania adresu do 

e-Doręczen  i nie posiada go, odpowiedz  na niniejsze wezwanie przesyła w wersji papierowej na 

adres: Urząd Regulacji Energetyki, Departament Rozwoju Rynko w i Spraw Konsumenckich, 00-

869 Warszawa, al. Towarowa 25a. 

Dodatkowo, w celach pomocniczych, formularz nalez y przesłac  w pliku Excel (w wersji 

edytowalnej) pocztą elektroniczną na adres: GAZ.Monitoring@ure.gov.pl 

3. Metryka Formularza 

W arkuszu „Metryka Formularza” nalez y wypełnic : 
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• nazwę przedsiębiorstwa raportującego – Operatora Systemu Dystrybucyjnego, 

• dane adresowe, 

• dane osoby do kontaktu (imię i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail). 

Nazwa OSD podana w Metryce Formularza wykorzystywana jest automatycznie w pozostałych 

arkuszach formularza i nie wymaga ponownego wpisywania. 

4. Zasady ogo lne wypełniania formularza 

Formularz należy wypełniać wyłącznie w przeznaczonych do tego polach, bez ingerencji w 

strukturę arkuszy, nazwy zakładek i kolumn, zastosowane formuły oraz formatowanie komórek. 

Niedopuszczalne jest dodawanie lub usuwanie kolumn, modyfikowanie formuł oraz ręczne 

wpisywanie danych w polach przeznaczonych do uzupełnienia automatycznego. 

Wartości liczbowe należy podawać w jednostkach wskazanych w nagłówkach kolumn, w 

szczególności w megawatogodzinach [MWh], z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 

stosując przecinek jako separator dziesiętny. 

W przypadku gdy dana wielkość nie występuje, należy wykazać wartość „0”. 

5. Pola wypełniane automatycznie oraz listy rozwijane 

Formularz zawiera pola, kto re wypełniają się automatycznie, w szczego lnos ci nazwę Operatora 

Systemu Dystrybucyjnego (sprawozdawcy) oraz numer NIP sprzedawcy paliw gazowych, z 

kto rym OSD posiada zawartą umowę dystrybucyjną. 

Dane identyfikujące OSD pobierane są z arkusza „Metryka Formularza”. Dane pobierane z arkuszy 

słownikowych, w tym numer NIP sprzedawcy, słuz ą weryfikacji poprawnos ci wyboru sprzedawcy, 

z kto rym OSD posiada zawartą umowę. 

W arkuszach, w kto rych przewidziano wybo r danych z list rozwijanych, w szczego lnos ci 

dotyczących sprzedawco w paliw gazowych, z kto rymi OSD posiadał zawartą umowę, sprzedawcy 

z urzędu oraz sprzedawcy rezerwowego, wyboru nalez y dokonac  poprzez rozwinięcie listy 

dostępnej w komo rce i wskazanie włas ciwej pozycji. Pola wypełniane automatycznie nie 

wymagają ingerencji sprawozdawcy. 

6. Definicje odbiorco w i sposo b prezentacji danych 

Pytania zawarte w formularzu dotyczą dwo ch grup odbiorco w: 

• Odbiorco w w gospodarstwach domowych (gos.domowe) – odbiorco w zdefiniowanych 

zgodnie z art. 3 pkt 13b Prawo energetyczne jako odbiorcy paliw gazowych w 

gospodarstwie domowym, tj. odbiorco w kon cowych dokonujących zakupu paliw 

gazowych wyłącznie w celu ich zuz ycia w gospodarstwie domowym, korzystających z 

zakupu gazu ziemnego w oparciu o taryfę zatwierdzoną przez Prezesa URE, odbierających 

gaz wysokometanowy i/lub zaazotowany. 

• Pozostałych odbiorco w (pozostali odbiorcy) – wszystkich odbiorco w, kto rzy nie są 

odbiorcami w gospodarstwach domowych w rozumieniu art. 3 pkt 13b Prawo 

energetyczne, przy czym do tej grupy nalez ą zaro wno odbiorcy korzystający, jak i 

niekorzystający z taryfy zatwierdzonej przez Prezesa URE na sprzedaz  paliw gazowych, 

odbierający gaz wysokometanowy i/lub zaazotowany. 
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Liczbę odbiorco w nalez y wykazywac  jako liczbę odbiorco w rozumianych jako odrębne podmioty, 

niezalez nie od liczby zawartych umo w sprzedaz y paliw gazowych lub umo w kompleksowych oraz 

liczby punkto w poboru gazu (PPG), z zastrzez eniem przypadku, w kto rym ten sam odbiorca 

posiada umowy w ro z nych grupach odbiorco w. 

Przykład: Jez eli ten sam odbiorca posiada więcej niz  jedną umowę sprzedaz y paliw gazowych lub 

więcej niz  jeden punkt poboru gazu w ramach tej samej grupy odbiorco w, w formularzu 

wykazywany jest jako jeden odbiorca. Natomiast w przypadku, gdy ten sam odbiorca posiada 

jednoczes nie umowę dotyczącą odbioru paliw gazowych w gospodarstwie domowym oraz 

odrębną umowę dotyczącą odbioru paliw gazowych jako pozostały odbiorca, odbiorcę nalez y 

wykazac  odrębnie w kaz dej z tych grup odbiorco w. 

Liczbę punkto w poboru gazu (PPG) nalez y wykazywac  jako faktyczną liczbę punkto w poboru gazu 

przypisanych do odbiorco w, niezalez nie od liczby zawartych umo w oraz liczby odbiorco w. 

7. Sprzedawcy paliw gazowych (arkusz „Sprzedawcy UMOWY”) 

Arkusz słuz y do wykazania sprzedawco w paliw gazowych realizujących sprzedaz  do odbiorco w 

kon cowych, z kto rymi OSD w 2025 r. posiadał zawartą umowę dystrybucyjną obowiązującą w 

dowolnym okresie roku 2025. 

W kolumnie „Nazwa sprzedawcy” nalez y wskazac  sprzedawcę poprzez wybo r z listy rozwijanej. 

Numer NIP sprzedawcy uzupełnia się automatycznie i słuz y potwierdzeniu poprawnos ci 

dokonanego wyboru sprzedawcy, z kto rym OSD posiadał umowę. 

W przypadku gdy sprzedawca, z kto rym OSD posiadał zawartą umowę dystrybucyjną w 2025 r., 

nie figuruje na lis cie rozwijanej, a OSD posiada wiedzę, z e podmiot ten uzyskał koncesję Prezesa 

URE w po z niejszym okresie (np. w 2026 r.), dopuszcza się ręczne uzupełnienie danych 

sprzedawcy w formularzu poprzez dodanie kolejnego pustego wiersza. UWAGA: Jest to sytuacja 

nadzwyczajna. 

W przypadku gdy Operator Systemu Dystrybucyjnego w 2025 r. prowadził działalność 

sprzedaży paliw gazowych do odbiorco w kon cowych pod tym samym numerem NIP, pod kto rym 

wykonywana jest działalnos c  dystrybucyjna, należy wykazać również własną działalność 

sprzedażową. W takim przypadku OSD powinien wskazac  siebie jako sprzedawcę paliw 

gazowych w arkuszu „Sprzedawcy UMOWY”, na zasadach analogicznych jak dla pozostałych 

sprzedawco w, z kto rymi posiadał zawarte umowy dystrybucyjne, oraz uwzględnic  dane dotyczące 

tej sprzedaz y w odpowiednich arkuszach formularza. 

8. Pozostałe arkusze formularza 

Pozostałe arkusze formularza obejmują dane dotyczące w szczego lnos ci: 

• dystrybucji paliwa gazowego (arkusz „Dystrybucja gazu”), 

• zmiany sprzedawcy (arkusz „Zmiana sprzedawcy”), 

• wstrzyman  dostaw paliwa gazowego (arkusz „Wstrzymanie dostaw”), 

• liczby zamontowanych gazomierzy przedpłatowych oraz gazomierzy zdalnego 

odczytu (arkusz „Gazomierze”), 

• sprzedaz y rezerwowej oraz sprzedaz y z urzędu (arkusze „Sprzedaz  rezerwowa, z 

urzędu 1” i „Sprzedaz  rezerwowa, z urzędu 2”), 

• skarg odbiorco w w gospodarstwach domowych (arkusz „Skargi – gos.domowe”). 
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Sprzedaz  rezerwowa – zgodnie z art. 3 pkt 6b Prawo energetyczne oznacza sprzedaz  paliw 

gazowych odbiorcy kon cowemu przyłączonemu do sieci dystrybucyjnej gazowej, dokonywaną 

przez sprzedawcę rezerwowego okres lonego w art. 5aa Prawo energetyczne, w przypadku 

zaprzestania sprzedaz y paliw gazowych przez dotychczasowego sprzedawcę, realizowaną na 

podstawie umowy sprzedaz y lub umowy kompleksowej, o kto rej mowa w art. 5 ust. 3 Prawo 

energetyczne. 

Sprzedaz  z urzędu – zgodnie z art. 5ab Prawo energetyczne oznacza realizację sprzedaz y paliw 

gazowych odbiorcy kon cowemu w przypadku niepodjęcia sprzedaz y przez sprzedawcę 

rezerwowego albo braku sprzedawcy rezerwowego, po zaprzestaniu sprzedaz y paliw gazowych 

przez dotychczasowego sprzedawcę. 

Dane nalez y wykazywac  s cis le zgodnie z tytułami arkuszy oraz nagło wkami kolumn zawartymi w 

formularzu. 

9. Spo jnos c  danych oraz korekty 

Dane wykazane w poszczego lnych arkuszach formularza powinny byc  wzajemnie spo jne, w 

szczego lnos ci w zakresie liczby odbiorco w, liczby punkto w poboru gazu (PPG) oraz wolumeno w 

dystrybuowanego paliwa gazowego. 

W przypadku stwierdzenia błędów lub konieczności dokonania korekty przekazanych danych, 

sprawozdawca powinien niezwłocznie poinformować Prezesa URE i przekazać skorygowany 

formularz. 

10. Kontakt 

W przypadku pytan  lub wątpliwos ci dotyczących wypełnienia formularza prosimy o przesłanie 

wiadomos ci pocztą elektroniczną na adres: GAZ.Monitoring@ure.gov.pl . 

Po otrzymaniu zgłoszenia pracownik Urzędu Regulacji Energetyki skontaktuje się z Pan stwem 

telefonicznie lub mailowo w celu udzielenia niezbędnych wyjas nien . 
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