Instrukcja wypelniania formularza

»,Badanie roczne operatorow systemow dystrybucyjnych gazowych (0SD) za 2025 rok”

1. Zakres sprawozdawczosci i okres sprawozdawczy

Do wypeienia formularza zobowigzane s3 przedsiebiorstwa zajmujace sie dystrybucja paliw
gazowych, posiadajace na dzieni 31 grudnia 2025 r. koncesje Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki
na wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej w tym zakresie (dalej: Operator Systemu
Dystrybucyjnego, OSD, sprawozdawca).

Formularz dotyczy operatoréw systemdéw dystrybucyjnych, ktérzy w 2025 r. realizowali
dystrybucje paliw gazowych przy wykorzystaniu gazociggdéw, w zakresie:

. gazu wysokometanowego,
. gazu zaazotowanego.

Formularz nie obejmuje danych dotyczacych dystrybucji lub obrotu innymi rodzajami paliw
gazowych, w szczeg6lnosci: gazu koksowniczego, gazu z odmetanowania kopaln, LNG, CNG,
bioLNG, bioCNG oraz innych paliw gazowych.

Sprawozdanie obejmuje badanie roczne OSD za 2025 r. w celu realizacji obowigzku Prezesa
Urzedu Regulacji Energetyki, o ktorym mowa w art. 23 ust. 2 pkt 18b oraz pkt 20 ustawy z dnia
10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (t.j. Dz.U. z 2026 1. poz. 43, z p6Zn. zm.; dalej: Prawo
energetyczne), a takze w zwigzku z obowigzkiem informowania Komisji Europejskiej o
funkcjonowaniu polskiego rynku paliw gazowych.

Dane nalezy wykazywac:
. za okres od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. albo
. wedlug stanu na 31 grudnia 2025 r.,

zgodnie z opisem zawartym w tytutach arkuszy oraz nagtéwkach kolumn formularza.
2. Sposob przekazania danych

Wypetiony formularz nalezy przekaza¢ w trybie odpowiedzi na wezwanie Prezesa URE na adres
do doreczen elektronicznych Urzedu Regulacji Energetyki (e-Doreczenia):

AE:PL-25259-52521-UECUJ-18

Przedsiebiorstwo energetyczne, ktore zgodnie z harmonogramem opublikowanym na stronie:
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/004495#6 nie ma jeszcze obowigzku posiadania adresu do
e-Doreczen i nie posiada go, odpowiedZ na niniejsze wezwanie przesyta w wersji papierowej na
adres: Urzad Regulacji Energetyki, Departament Rozwoju Rynkéw i Spraw Konsumenckich, 00-
869 Warszawa, al. Towarowa 25a.

Dodatkowo, w celach pomocniczych, formularz nalezy przesta¢ w pliku Excel (w wersji
edytowalnej) pocztg elektroniczng na adres: GAZ.Monitoring@ure.gov.pl

3. Metryka Formularza

W arkuszu ,Metryka Formularza” nalezy wypetni¢:
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. nazwe przedsiebiorstwa raportujgcego - Operatora Systemu Dystrybucyjnego,
o dane adresowe,
. dane osoby do kontaktu (imie i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail).

Nazwa OSD podana w Metryce Formularza wykorzystywana jest automatycznie w pozostatych
arkuszach formularza i nie wymaga ponownego wpisywania.

4. Zasady ogdlne wypetniania formularza

Formularz nalezy wypeiniaé wylacznie w przeznaczonych do tego polach, bez ingerencji w
strukture arkuszy, nazwy zaktadek i kolumn, zastosowane formuty oraz formatowanie komoérek.
Niedopuszczalne jest dodawanie lub usuwanie kolumn, modyfikowanie formut oraz reczne
wpisywanie danych w polach przeznaczonych do uzupethienia automatycznego.

Warto$ci liczbowe nalezy podawa¢ w jednostkach wskazanych w nagtéwkach kolumn, w
szczeg6lno$ci w megawatogodzinach [MWh], z doktadnosciga do dwdch miejsc po przecinku,
stosujgc przecinek jako separator dziesietny.

W przypadku gdy dana wielko$¢ nie wystepuje, nalezy wykaza¢ wartos$¢ ,,0”.
5. Pola wypetniane automatycznie oraz listy rozwijane

Formularz zawiera pola, ktére wypetniajg sie automatycznie, w szczegélnosci nazwe Operatora
Systemu Dystrybucyjnego (sprawozdawcy) oraz numer NIP sprzedawcy paliw gazowych, z
ktérym OSD posiada zawartg umowe dystrybucyjna.

Dane identyfikujagce OSD pobierane s z arkusza ,,Metryka Formularza”. Dane pobierane z arkuszy
stownikowych, w tym numer NIP sprzedawcy, stuzg weryfikacji poprawnosci wyboru sprzedawcy,
z ktérym OSD posiada zawartg umowe.

W arkuszach, w ktérych przewidziano wybér danych z list rozwijanych, w szczegdlnosci
dotyczacych sprzedawcow paliw gazowych, z ktérymi OSD posiadat zawarta umowe, sprzedawcy
z urzedu oraz sprzedawcy rezerwowego, wyboru nalezy dokona¢ poprzez rozwiniecie listy
dostepnej w komorce i wskazanie wilasciwej pozycji. Pola wypelniane automatycznie nie
wymagaja ingerencji sprawozdawcy.

6. Definicje odbiorcéw i sposéb prezentacji danych
Pytania zawarte w formularzu dotyczg dwéch grup odbiorcow:

e Odbiorcéw w gospodarstwach domowych (gos.domowe) - odbiorcéw zdefiniowanych
zgodnie z art. 3 pkt 13b Prawo energetyczne jako odbiorcy paliw gazowych w
gospodarstwie domowym, tj. odbiorcow koncowych dokonujacych zakupu paliw
gazowych wylacznie w celu ich zuzycia w gospodarstwie domowym, korzystajacych z
zakupu gazu ziemnego w oparciu o taryfe zatwierdzong przez Prezesa URE, odbierajacych
gaz wysokometanowy i/lub zaazotowany.

e Pozostatych odbiorcow (pozostali odbiorcy) - wszystkich odbiorcow, ktérzy nie sa
odbiorcami w gospodarstwach domowych w rozumieniu art. 3 pkt 13b Prawo
energetyczne, przy czym do tej grupy naleza zaréwno odbiorcy korzystajacy, jak i
niekorzystajacy z taryfy zatwierdzonej przez Prezesa URE na sprzedaz paliw gazowych,
odbierajgcy gaz wysokometanowy i/lub zaazotowany.



Liczbe odbiorcéw nalezy wykazywac jako liczbe odbiorcéw rozumianych jako odrebne podmioty,
niezaleznie od liczby zawartych umoéw sprzedazy paliw gazowych lub uméw kompleksowych oraz
liczby punktéw poboru gazu (PPG), z zastrzezeniem przypadku, w ktérym ten sam odbiorca
posiada umowy w réznych grupach odbiorcow.

Przyktad: Jezeli ten sam odbiorca posiada wiecej niz jedng umowe sprzedazy paliw gazowych lub
wiecej niz jeden punkt poboru gazu w ramach tej samej grupy odbiorcéw, w formularzu
wykazywany jest jako jeden odbiorca. Natomiast w przypadku, gdy ten sam odbiorca posiada
jednocze$nie umowe dotyczacg odbioru paliw gazowych w gospodarstwie domowym oraz
odrebng umowe dotyczaca odbioru paliw gazowych jako pozostaly odbiorca, odbiorce nalezy
wykazac¢ odrebnie w kazdej z tych grup odbiorcow.

Liczbe punktéw poboru gazu (PPG) nalezy wykazywac jako faktyczna liczbe punktéw poboru gazu
przypisanych do odbiorcéw, niezaleznie od liczby zawartych uméw oraz liczby odbiorcow.

7. Sprzedawcy paliw gazowych (arkusz ,Sprzedawcy UMOWY”)

Arkusz stuzy do wykazania sprzedawcow paliw gazowych realizujacych sprzedaz do odbiorcow
koncowych, z ktéorymi OSD w 2025 r. posiadat zawarta umowe dystrybucyjna obowigzujacg w
dowolnym okresie roku 2025.

W kolumnie ,Nazwa sprzedawcy” nalezy wskaza¢ sprzedawce poprzez wybdr z listy rozwijane;j.
Numer NIP sprzedawcy uzupetnia sie automatycznie i stuzy potwierdzeniu poprawnosci
dokonanego wyboru sprzedawcy, z ktérym OSD posiadat umowe.

W przypadku gdy sprzedawca, z ktérym OSD posiadat zawartg umowe dystrybucyjng w 2025 r,,
nie figuruje na liscie rozwijanej, a OSD posiada wiedze, Ze podmiot ten uzyskat koncesje Prezesa
URE w pdZniejszym okresie (np. w 2026 r), dopuszcza sie reczne uzupelnienie danych
sprzedawcy w formularzu poprzez dodanie kolejnego pustego wiersza. UWAGA: Jest to sytuacja
nadzwyczajna.

W przypadku gdy Operator Systemu Dystrybucyjnego w 2025 r. prowadzil dzialalnos¢
sprzedazy paliw gazowych do odbiorcéow koricowych pod tym samym numerem NIP, pod ktérym
wykonywana jest dziatalno$¢ dystrybucyjna, nalezy wykaza¢ réwniez wlasng dziatalnosé
sprzedazowa. W takim przypadku OSD powinien wskaza¢ siebie jako sprzedawce paliw
gazowych w arkuszu ,Sprzedawcy UMOWY”, na zasadach analogicznych jak dla pozostatych
sprzedawcéw, z ktérymi posiadat zawarte umowy dystrybucyjne, oraz uwzgledni¢ dane dotyczace
tej sprzedazy w odpowiednich arkuszach formularza.

8. Pozostale arkusze formularza

Pozostate arkusze formularza obejmujg dane dotyczace w szczego6lnosci:

. dystrybucji paliwa gazowego (arkusz ,Dystrybucja gazu”),

. zmiany sprzedawcy (arkusz ,Zmiana sprzedawcy”),

. wstrzyman dostaw paliwa gazowego (arkusz ,Wstrzymanie dostaw”),

. liczby zamontowanych gazomierzy przedptatowych oraz gazomierzy zdalnego
odczytu (arkusz ,Gazomierze”),

. sprzedazy rezerwowej oraz sprzedazy z urzedu (arkusze ,Sprzedaz rezerwowa, z
urzedu 1” i ,Sprzedaz rezerwowa, z urzedu 2”),

. skarg odbiorcow w gospodarstwach domowych (arkusz ,Skargi - gos.domowe”).



Sprzedaz rezerwowa - zgodnie z art. 3 pkt 6b Prawo energetyczne oznacza sprzedaz paliw
gazowych odbiorcy koncowemu przytaczonemu do sieci dystrybucyjnej gazowej, dokonywang
przez sprzedawce rezerwowego okreslonego w art. 5aa Prawo energetyczne, w przypadku
zaprzestania sprzedazy paliw gazowych przez dotychczasowego sprzedawce, realizowang na
podstawie umowy sprzedazy lub umowy kompleksowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 3 Prawo
energetyczne.

Sprzedaz z urzedu - zgodnie z art. 5ab Prawo energetyczne oznacza realizacje sprzedazy paliw
gazowych odbiorcy koncowemu w przypadku niepodjecia sprzedazy przez sprzedawce
rezerwowego albo braku sprzedawcy rezerwowego, po zaprzestaniu sprzedazy paliw gazowych
przez dotychczasowego sprzedawce.

Dane nalezy wykazywac scisle zgodnie z tytutami arkuszy oraz nagtéwkami kolumn zawartymi w
formularzu.

9. Spdjnosc danych oraz korekty

Dane wykazane w poszczeg6lnych arkuszach formularza powinny byé wzajemnie spdjne, w
szczego6lnosci w zakresie liczby odbiorcéw, liczby punktéw poboru gazu (PPG) oraz wolumenéw
dystrybuowanego paliwa gazowego.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub koniecznosci dokonania korekty przekazanych danych,
sprawozdawca powinien niezwlocznie poinformowaé Prezesa URE i przekaza¢ skorygowany
formularz.

10. Kontakt

W przypadku pytan lub watpliwosci dotyczacych wypetnienia formularza prosimy o przestanie
wiadomosci pocztg elektroniczng na adres: GAZ.Monitoring@ure.gov.pl .

Po otrzymaniu zgtoszenia pracownik Urzedu Regulacji Energetyki skontaktuje sie z Panstwem
telefonicznie lub mailowo w celu udzielenia niezbednych wyjasnien.
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