Warszawa, dnia 2 lutego 2024 .

PREZES
URZEDU REGULAC]I ENERGETYKI
dr inz. Rafat Gawin

Informacja Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki nr 9/2024

w sprawie sposobu przekazywania za posrednictwem portalu Platforma Paliwowa,
sprawozdania o podmiotach zlecajacych ustugi magazynowania, przetadunku, przesytania
lub dystrybucji paliw cieklych, o ktorym mowa w art. 4ba ust. 4 ustawy - Prawo
energetyczne.

Przedsiebiorstwo energetyczne zajmujgce sie magazynowaniem, przetadunkiem, przesytaniem lub
dystrybucja paliw cieklych przekazuje, wformie dokumentu elektronicznego, opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, za
posrednictwem portalu Platforma Paliwowa, miesieczne sprawozdanie, o ktérym mowa w art. 4ba
ust. 4 ustawy - Prawo energetyczne, zawierajgce informacje o podmiotach zajmujacych sie
wytwarzaniem paliw ciektych, obrotem, w tym obrotem z zagranicg paliwami ciektymi, podmiotéw
przywozacych i odbiorcow koncowych paliw ciektych, ktérym swiadczyli odpowiednio ustugi
magazynowania, przetadunku, przesytania lub dystrybucji, w terminie 20 dni od dnia zakoriczenia
miesigca, ktédrego dotyczy sprawozdanie.

OBJASNIENIA OGOLNE

1. W zaktadce <sprawozdania i informacje> nalezy wybra¢ , + Dodaj”, nastepnie - ,sprawozdania
zawierajace informacje o podmiotach zlecajacych ustugi magazynowania, przetadunku,
przesytania lub dystrybucji paliw ciektych sktadane na podstawie art. 4ba ust. 4 ustawy z dnia
10 kwietnia 1997 r.- Prawo energetyczne”.

2. Nalezy wskaza¢ rok i miesigc, ktérego dotyczy sprawozdanie i wybrac ,zapisz”.

3. Sktadajgcy sprawozdanie zaznacza odpowiednie pole lub pola w zaleznos$ci od rodzaju
$Swiadczonych ustug: ,magazynowania", ,przetadunku roztadunku", ,przetadunku zatadunku”,
sprzesytania" lub ,dystrybucji" paliw ciektych.

OBJASNIENIA SZCZEGOLOWE
Cze$¢ A. OZNACZENIE PRZEDSIEBIORSTWA ENERGETYCZNEGO

Zawiera dane identyfikacyjne przedsiebiorstwa skladajacego sprawozdanie, tj. pelna nazwe
przedsiebiorstwa energetycznego, rodzaj i numer koncesji oraz adres siedziby przedsiebiorstwa
energetycznego sktadajgcego sprawozdanie. W przypadku przedsiebiorcy zagranicznego, ktory
prowadzi dziatalno$¢ na terytorium RP w ramach oddziatu z siedziba na terytorium RP
utworzonego na warunkach i zasadach okre$lonych w ustawie o zasadach uczestnictwa
przedsiebiorcéw zagranicznych i innych os6b zagranicznych w obrocie gospodarczym na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, beda to dane identyfikacyjne dotyczace oddziatu. Dane w
czesci A wypelniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych w Systemie (dane w module
»,Moje przedsiebiorstwo”), jednakze uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wskazanych przez System



danych. Czes$¢ pol, w ktoérych zawarte sg dane adresowe, oparta jest o listy wartosci, co oznacza, ze
uzytkownik wybiera je z dostepnej listy. Ze wzgledu na istniejace powigzania pomiedzy tymi polami,
w przypadku potrzeby zmiany dowolnej wartosci, uzytkownik musi poda¢ wszystkie wartosci,
dotyczy to nastepujacych poél: e Kraj; « Wojewoddztwo; e Powiat; ¢ Gmina; ¢ Miejscowos$¢; o Ulica.
W przypadku koniecznos$ci wprowadzenia adresu zagranicznego nalezy zaznaczy¢ checkbox , Adres
zagraniczny”, wybra¢ kraj a nastepnie wprowadzi¢ pozostate dane.

Cze$¢ B. INFORMACJA O PODMIOTACH ZLECAJACYCH USLUGE MAGAZYNOWANIA,
PRZESYLANIA LUB DYSTRYBUC]I PALIW CIEKLYCH

Uzupehienie tabeli odbywa sie poprzez przycisk ,+ Dodaj", ktéry uruchamia okno z danymi do
wypetnienia (Pola oznaczone czerwong belkg sg polami obowigzkowymi do wypetnienia). Tabela
zawierac nastepujace dane:

1. Numer PESEL lub numer identyfikacji podatkowej (NIP) (po wpisaniu danych, system
zweryfikuje, czy znajduja sie w bazie i w przypadku ich wyszukania, automatycznie wypetni
polaz pktod 2 do 4 oraz 6; w przypadku gdy dane nie zostang zidentyfikowane, uzytkownik
wprowadza je recznie)

2. Dane identyfikujgce podmiot zlecajacy, ktérym jest: przedsiebiorstwo energetyczne
zajmujgce sie wytwarzaniem paliw ciektych lub obrotem (w tym obrotem z zagranica)
paliwami ciektymi, podmiot przywozacy, podmiot nabywajacy paliwa ciekte w powierzchni
magazynowej oraz odbiorca koncowy paliw ciektych, ktérym przedsiebiorstwo
energetyczne $wiadczy ustuge magazynowania, przetadunku, przesytania lub dystrybucji
paliw ciektych oraz przedsiebiorcy wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
magazynowania ropy naftowej lub paliw. Nalezy wprowadzi¢ nastepujace dane dotyczace
podmiotu zlecajgcego:

» imie i nazwisko albo nazwe wraz z oznaczeniem formy prawnej,

» miejsce zamieszkania albo siedzibe oraz ich adres,
3. Rodzaj i numer koncesji udzielonej podmiotowi zlecajacemu przez Prezesa URE.
4. Numer wpisu w rejestrze podmiotéw przywozacych.

5. Nalezy wskazac czy podmiot jest odbiorcg koncowym, czyli czy dokonuje zakupu paliwa na
wlasny uzytek - nie w celu dalszej odsprzedazy (przyktad: do tankowania wtasnej floty
samochod6w) (pole wyboru TAK/NIE).

6. Numer w rejestrze systemu zapaséw interwencyjnych.

UWAGA: W celu dodania pozycji ustugi Swiadczonej dla danego podmiotu, uzytkownik wybiera
przycisk ,+Dodaj” - analogicznie jak wyzej i jak w instrukcji. Po wykonaniu tego kroku System
wyswietli zestaw p6l do uzupetnienia:

1. Rodzaj zleconej ustugi - pole wyboru:

e magazynowanie - przez co rozumie sie $wiadczenie ustug przechowywania paliw
ciektych w instalacji, na ktéra sktadajg sie zbiorniki magazynowe oraz instalacje
przetadunkowe, innych niz zapas handlowy, zapas obowigzkowy,

o przetadunek roztadunek - przez co rozumie sie przetadowanie paliwa z infrastruktury



transportowej na instalacje magazynowg (zbiornik) lub ,nie dotyczy” przy wyborze
ustugi zapas handlowy, zapas obowigzkowy,

o przetadunek zatadunek - przez co rozumie sie przetadowanie paliwa z instalacji
magazynowej (zbiornik) na §rodek transportu. ,nie dotyczy” przy wyborze ustugi zapas
handlowy, zapas obowigzkowy,

e przesyt

UWAGA: Przedsiebiorca wykazuje ustuge przetadunku poprzez wskazanie wolumenu paliw
podlegajacych przetadunkowi w podziale na przetadunek zatadunek i przetadunek roztadunek,
a kazdy rodzaj ustugi wskazuja w osobnym wierszu. Uzytkownik moze usuna¢ wprowadzone
wiersze dotyczace zleconej ustugi za pomoca przycisku ,Usun” oznaczone na czerwono w lewym
gérnym rogu.

2. Rodzaje paliw bedacych przedmiotem ustug:

L

% polprodukty rafineryjne [tona],

L)

< gaz ptynny LPG [tona] - konieczne jest wskazanie przeznaczenia:

L)

» do celow napedowych,
o do celow grzewczych,

« do celow innych - odblokowuje sie pole <jakie przeznaczenie>, w ktérym nalezy je
wpisac,

% benzyny ciezkie [m3],

% benzyny silnikowe [m3],

% Dbenzyny lotnicze [m3],

% paliwa typu benzynowego do silnikdw odrzutowych [m3],
% paliwa typu nafty do silnikéw odrzutowych [m3],

% inne rodzaje nafty [ms3],

% oleje napedowe, w tym lekkie oleje opatowe [m3] - konieczne jest wskazanie
przeznaczenia:

» do celow napedowych,
» do celow grzewczych,
« do celow Zeglugowych,

» do innych celéw - odblokowuje sie pole <jakie przeznaczenie>, w ktorym nalezy je
wpisac,

< ciezkie oleje opalowe [tona] - konieczne jest wskazanie przeznaczenia:
» do celow grzewczych,
» do celow zeglugowych,

e do innych celow- odblokowuje sie pole <jakie przeznaczenie>, w ktérym nalezy je



wpisag,

2

< benzyny lakowe i przemystowe [m3],
< biopaliwa ciekte [m3],
< smary [tona].

3. Kod CN paliwa ciektego bedacego przedmiotem sprawozdania- nalezy pamieta¢, iz rodzaj
paliwa wraz z przypisanym mu kodem CN ma by¢ zgodny zrozporzadzeniem Ministra
Aktywow Panstwowych z dnia 27 listopada 2019 r. w sprawie szczegétowego wykazu paliw
ciektych, ktérych wytwarzanie, magazynowanie lub przetadunek, przesytanie lub dystrybucja,
obrot, w tym obrot z zagranicg, wymaga koncesji oraz ktérych przywdéz wymaga wpisu do
rejestru podmiotow przywozacych (Dz. U.z 2021 r. poz. 2336), zmienionego rozporzadzeniem
Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 7 listopada 2023 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 2455).

4.1los¢ paliwa bedacego przedmiotem poszczegélnych ustug - wartos$¢ - podaje sie sumarycznie
dla kazdej z wustug w formie liczbowej, uwzgledniajac odpowiednig jednostke,
charakterystyczng dla danego rodzaju paliwa. Jednostki charakterystyczne dla kazdego rodzaju
paliwa ciektego sa wskazane w opisie do rodzajéow paliw bedacych przedmiotem ustug.
W przypadku ustugi: ,magazynowania" nalezy poda¢ stan zmagazynowanego paliwa dla
danego przedsiebiorcy na ostatni dzien miesiaca, ktoérego dotyczy sprawozdanie.

5. Faktyczne pochodzenie paliwa (stosownie do posiadanej wiedzy). W przypadku zaistnienia
watpliwosci co do pochodzenia paliwa, rekomendowanym rozwigzaniem jest pobieranie
pisemnych o$wiadczen od przedsiebiorcow zlecajacych ustugi lub uregulowanie tej kwestii
w umowie miedzy stronami. Pochodzenie paliwa dla:

» ustugi ,przetadunku roztadunku” definiuje sie poprzez podanie informacji o tym, czy
paliwo ciekte zostato:

v’ przywiezione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w takim przypadku nalezy
wpisac ,przywoz”,
v' wytworzone na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w takim przypadku nalezy

wpisac ,wytworzenie”,

v nabyte na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w takim przypadku nalezy wpisa¢
»nabycie”,

» ustugi ,magazynowania” definiuje sie poprzez podanie informacji o tym, czy paliwo
ciekte byto:

v' zmieszane w zbiorniku, w takim przypadku nalezy wpisa¢ ,,mieszanina”,

v' nabyte od innego podmiotu w powierzchni magazynowej, w takim przypadku
nalezy wpisa¢ ,,nabyte w zbiorniku”,

v" w przypadku gdy pochodzenie magazynowanego paliwa nie budzi watpliwosci (nie
mialy miejsca procesy komponowania, ani tez nie bylo roztadunkéw paliwa
majgcego rozne pochodzenie na ten sam zbiornik), nalezy wybra¢ odpowiednio:
»przywoz”, ,wytworzenie” lub ,nabycie” (nabyte w kraju).

6. Adres miejsca Swiadczenia ustugi (<lokalizacje>) tj. szczegétowy adres. W przypadku braku



adresu lub w przypadku potrzeby doprecyzowania lokalizacji, dozwolone jest wprowadzenie
wspo6trzednych  geograficznych. W odniesieniu  do rurociaggdw przesytowych oraz
dystrybucyjnych, nalezy poda¢ punkty rozpoczecia i zakonczenia przesytania paliw ciektych.

7. Numer akcyzowy sktadu podatkowego lub zarejestrowanego odbiorcy. Po wprowadzeniu
wymaganych warto$ci uzytkownik zapisuje zmiany za pomoca przycisku ,Zapisz”, a
wprowadzone dane sag widoczne w ramach cze$ci B. Je$li uzytkownik chce zrezygnowac z
dodawania danych w obecnym oknie klika przycisk “Anuluj”.

Kazdy dodany wiersz jest opatrzony trzema ikonami (widoczne po lewej stronie wiersza):
o ,Edytuj” - umozliwia powrét do edycji wpisywanych pozycji
e ,Usun” - pozwala usung¢ dany wiersz

e ,Duplikuj” - powoduje utworzenie kolejnego, zduplikowanego wiersza, zawierajacego
identyczny komplet informacji. Jest to pomocne, kiedy chcemy doda¢ blizniaczy wiersz
z informacjami r6znigcymi sie jedynie wybranymi szczeg6tami.

Czes¢ C. ZALACZNIKI

Przedsiebiorca moze zataczy¢ plik zawierajacy np. karte charakterystyki produktu, czy pisemne
wyja$nienia oraz zgtosi¢ krotkg uwage. Dodanie zatgcznika odbywa sie konsekwentnie, jak
w przypadku wszystkich poprzednich elementéw szablonu, poprzez uzycie zielonego przycisku
“+Dodaj”. Po wykonaniu tego kroku pojawi sie wiersz, w ktérym system oczekuje podania nazwy
dla zatacznika oraz przycisk ,Dodaj plik”, za pomoca ktérego wybieramy zatacznik z zasobow
komputera, ktéry zostanie przestany do Systemu.

UWAGA:

Gotowy formularz nalezy przygotowa¢ do zlozenia podpisu. W tym celu nalezy skorzystaé
z przycisku ,Zatwierdz”, ktéry wygeneruje zaktadke ,Podpis”. W celu podpisania wniosku nalezy
klikng¢ w przycisk ,Podpisz”. Na tym etapie uzytkownik moze réwniez pobra¢ dokument
przyciskiem ,Pobierz”. Po wybraniu opcji ,,Podpisz”, System poprosi o wybranie sposobu podpisu
dokumentu. W tym celu nalezy klikng¢ na pole z rodzajem preferowanego typu podpisu, ktéry ma
zosta¢ zastosowany. Uzytkownik moze podpisa¢ dokument za pomoca podpisu kwalifikowanego
(aplikacja Szafir), dowodu osobistego oraz profilu zaufanego.

Po zlozeniu podpisu, w zaktadce zostanie odtozona informacja o podpisujacym oraz dacie i godzinie
ztozenia podpisu, za$ przycisk ,Wyslij” stanie sie aktywny. Wystanie formularza wymaga
dodatkowego potwierdzenia ze strony uzytkownika.

Woystanie formularza skutkuje zmiang jego statusu na ,Ztozony”. Jednocze$nie pojawia sie zaktadka
,Korespondencja”, w ktdérej uzytkownik otrzyma potwierdzenie zloZenia dokumentu tj. UPO
(réwniez na wskazany adres e-mail).

Prezes
Urzedu Regulacji Energetyki
dr inZ. Rafat Gawin
/podpisano elektronicznie/



